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L egislacion Nacional

Decreto 282/2005 MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA PODER EJECUTIVO NACIONALApruébase
la estructura organizativa de primer y segundo nivel operativo de la Subsecretaria de Coordinacién Administrativa.Bs.As., 4/4/2005
VISTO el Decreto N° 357 del 21 de febrero de 2002 y modificatorios, y la Decision Administrativa N° 20 del 8 de abril de 2002 y
modificatorios; y CONSIDERANDO:Que por el Decreto N° 357/02 y modificatorios, se aprobd el Organigrama de Aplicacion dela
Administracion Publica Naciona hasta el nivel de Subsecretaria, estableciéndose sus competencias.Que mediante el dictado de la
Decision Administrativa N° 20/02 ha sido aprobada la estructura organi zativa de primer y segundo nivel operativo del MINISTERIO
DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA.Que con posterioridad, por € dictado de la Resolucién Ministerial N° 234 de fecha
21 defebrero de 2003 y de la Decision Administrativa N° 41 de fecha 14 de agosto de 2003 complementaron las aperturas inferiores
de lajurisdiccion.Que por € dictado de la Resolucion Ministerial N© 585 del 23 de octubre de 2003 y de la Resolucion Ministerial
N° 963 del 13 de agosto de 2004, se aprobaron modificaciones en los cargos contemplados en algunos Departamentos creados por la
normativa citada precedentemente.Que por Decision Administrativa N© 265 de fecha 17 de junio de 2004 se sustituy6 el Anexo 111
del escalafon SINAPA Decreto 993/91 (T.0.1995) de la Decision Administrativa N© 20/02.Que razones de indole operativas y de
reordenamiento estratégico aconsejan proyectar una nueva conformacion organizativa de la estructura de primer nivel operativo de
laSUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.Que asimismo, resulta oportuno corregir un error material
relacionado con la omision en la Decision Administrativa N° 20/02 del escalafon 121PERSONAL DE TALLERES GRAFICOS.Que
hatomado intervencion la DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS del MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA
Y TECNOLOGIA y laSUBSECRETARIA DE LA GESTION PUBLICA delaJEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS,
expidiéndose favorablemente.Que |a presente medida se dicta en gjercicio de las facultades emergentes del articulo 99, inciso 1 dela
CONSTITUCION NACIONAL.Por €ello, EL PRESIDENTE DE LA NACION ARGENTINA DECRETA:ARTICULO 1°—
Apruébase |a estructura organizativa de primer y segundo nivel operativo de la SUBSECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA del MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA, de acuerdo con el organigrama,
responsabilidad primariay acciones, que como Anexos | y Il forman parte integrante del presente Decreto. ARTICULO 2° —
Sustitlyase €l Anexo Il delaDecision Administrativa N° 20 del 8 de Abril del 2002 y modificatorios por los Anexos Illay I11b que
forman parte integrante de la presente medida. ARTICUL O 3° — Hasta tanto se concluya con lareestructuracion de las areas
af ectadas por la presente medida, se mantendran vigentes las aperturas estructurales existentes con nivel inferior a las aprobadas por
la presente medida, las que transitoriamente mantendran las acciones y dotaciones vigentes a lafecha, con sus respectivos niveles,
grados de revistay Suplementos previstos en €l Decreto N° 993/91 (T.0.1995).ARTICUL O 4° — El gasto que demande €l
cumplimiento del presente Decreto sera atendido con cargo a las partidas especificas asignadas ala Jurisdicciéon 70 MINISTERIO
DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA.ARTICULO 5° — Comuniquese, publiquese, dése ala DIRECCION NACIONAL
DEL REGISTRO OFICIAL y archivese— KIRCHNER.— Alberto A.Fernandez.— Daniel F.FilmusANEXO Il MINISTERIO DE
EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA RESPONSABILIDAD PRIMARIA Dirigir las actividades
relativas alos servicios contables, econdmicos, financieros, presupuestarios, patrimonialesy de administracion y gestion del
Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccion.Realizar 1as acciones relativas a suministros, mantenimiento, proteccion y
vigilancia del patrimonio del Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccion.ACCIONES: 1.Efectuar el proceso de gecucion
del presupuesto del Servicio Administrativo Financiero del MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA vy asistir
alas restantes areas sustantivas en su elaboracion.2.Realizar el registro y fiscalizacion contable de los recursos financieros,
econdmicosy patrimoniales del Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccion de acuerdo con la normativa vigente en la
materia.3.Entender en la administracion de las politicas y en la aplicacion de las normas rel ativas a los recursos humanos.4.Entender
en las acciones relativas a los procedimientos de adquisiciones del Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccion.5.Fiscalizar
las acciones relativas a registro del inventario y control de los bienes patrimoniales del Servicio Administrativo Financiero de la
Jurisdiccion.6.Coordinar las actividades de apoyo administrativo a efectos de cumplimentar las demandas que requieran las distintas
areas del Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccién.7.Coordinar las acciones requeridas para brindar alas diferentes
areas de la Jurisdiccién tanto el almacenamiento y provision de los insumos necesarios para su funcionamiento, como el
mantenimiento, seguridad y modificaciones de infraestructura.8.Prestar asistenciatécnicay brindar asesoramiento alos programas
del Servicio Administrativo Financiero de la Jurisdiccion.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA
SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION
FINANCIERA DIRECCION DE PRESUPUESTO ACCIONES:1.Centralizar y consolidar el anteproyecto de presupuesto plurianual
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dela Jurisdiccién.2.Calcular los recursos de |as previsiones presupuestarias para la atencién de los distintos programas que se
determinen en las dependencias de la Jurisdiccion.3.Intervenir y asesorar en €l disefio de los programas en el aspecto econémico
financiero, estableciendo objetivos y metas acordes con la posibilidad de obtencion de recursos presupuestarios.4.Coordinar €l
control, andlisis, evaluacion y seguimiento de la gjecucion fisicofinanciera del presupuesto de los programas del Servicio
Administrativo Financiero.5.Coordinar todo lo vinculado con las registraciones emergentes de la gjecucion del presupuesto.
6.Coordinar y proyectar las normas legales conforme a la del egacion de facultades para la realizacion de modificaciones
presupuestarias de acuerdo alos requerimientos de la Jurisdiccion.7.Analizar la evolucion en base ala gjecucién de la programacion
presupuestariay elaborar estudios y trabajos comparativos sobre indicadores fisicos y financieros.8.Prestar asistenciatécnicay
brindar asesoramiento a los programas de la Jurisdiccion.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA
SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION
FINANCIERA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ACCIONES:1.Administrar los recursos humanos en el marco de las
normas legales vigentes e intervenir en las designaciones, movimientos y cese del personal.2.Asesorar y evaluar técnicamente a
nivel jurisdiccional en materia de andlisis de tareas, sistemas administrativos, métodos y medicion de trabajo administrativo.
3.Asesorar en el disefio de proyectosy propuestas de modificacion de estructuras de las dependencias de la Jurisdiccién.4.I ntervenir
enlagestion y aplicacién del Sistema de Pasantias Educativas.5.Brindar lainformacion sistematizada que sirva de base parala
liquidacion y pago de haberes a personal de planta permanentey transitoriay pago de servicios a contratados, cualquiera seala
modalidad de prestacion y financiamiento, incluyendo las pasantias educativas.6.Coordinar la prestacion del servicio médico dela
Jurisdiccion.7.Coordinar y asistir técnicamente en los procesos vinculados con la aplicacion del escalafon del personal de Talleres
Gréficosy del Sistema Naciona de la Profesién Administrativa en materia de seleccion, evaluacion y capacitacion, monitoreando €l
desarrollo de la carrera administrativa del personal y acciones correctivas.8.Mantener relaciones con las organizaciones sindicales en
materia de recursos humanos.9.Asistir técnicamente ala Delegacidn Jurisdiccional de la Comision Permanente de la Carrera
Administrativa (COPECA) y ala Comisién de Condicionesy Medio Ambiente del Trabajo parael Sector Piblico (CYMAT).
10.Concluir con tramitaciones derivadas por diferentes jurisdicciones y docentes, relacionadas con situaciones emergentes del
proceso de transferencia de |0s servicios educativos, en cumplimiento de lamisién asignada por Resolucion N° 1811/96.11.Asegurar
la adecuada aplicacién de lalegislacion en materia de recursos humanos y de lamedicina del trabajo y de higieney seguridad en el
trabajo.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA DIRECCION DE
SERVICIOSY MANTENIMIENTO ACCIONES:1.Coordinar y controlar |as prestaciones de |os servicios tercerizados a los efectos
de asegurar la operatividad y funcionamiento de las instalaciones y edificios de la Jurisdiccion.2.Ejecutar las disposiciones que dicte
laDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS en lo relativo a cumplimiento de la normativa vigente en cuanto a las medidas de
seguridad que deban adoptarse en los edificios ministeriales.3.Realizar |as acciones necesarias parala refuncionalizacion de
dependencias, y edificios efectuando asimismo el seguimiento e inspeccion de las obras de remodel acion y mantenimiento de los
diferentes edificios de la Jurisdiccion.4.Efectuar la coordinacion de las tareas vinculadas con lavigilanciaafin de garantizar la
seguridad de las personas y los bienes, asistiendo en el control de acceso alos diferentes edificiosy en la orientacion al publico.
5.Proponer planes para el mejoramiento de la seguridad de los edificios y de las personasy coordinar las acciones necesarias en caso
de emergencias.6.Realizar las acciones necesarias para el mantenimiento del parque automotor de la Jurisdiccion.7.Redlizar las
acciones necesarias parala organizacion y reordenamiento de depdsitos y archivos.8.Asistir en el armado de lainfraestructura de
eventosy reuniones.9.Realizar |as acciones necesarias a los efectos de programar y efectuar las mudanzas que requieran las areas.
10Generar los procesos de contratacion de los servicios que se tercerizan, intervenir en los mismos a través de los informes técnicos
pertinentes y efectuar su seguimiento.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA
DIRECCION DE CONTRATACIONES ACCIONES:1.Centralizar los requerimientos de la Jurisdicciéon y formular € plan anual de
contrataciones, tanto de elementos como de contratos de servicios destinados a cubrir las exigencias de | as distintas &reas alas que se
prestan servicios.2.Elaborar la documentacion relativa a los concursos o actos licitatorios que sean menester paralas adquisiciones
y/o ventas en general y distintos servicios a prestarse, cuya fuente de financiamiento sea el Tesoro Nacional .3.Aplicar los sistemas
implementados a cada una de | as etapas de |os diferentes procesos de adquisicion alos efectos de dar cumplimiento alos
procedimientos aprobados, garantizando asi € cumplimiento de la normativa vigente.4.Proyectar |os distintos actos administrativos,
verificando el cumplimiento de la normativa vigente.5.LIevar un registro actualizado de proveedoresy contratistas, que incluyalas
probables observaciones como asi también antecedentes destacables de |os mismos.6.Prestar asistenciatécnicay brindar
asesoramiento alos programas de la Jurisdiccion.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA
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SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION
FINANCIERA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS ACCIONES:1.Llevar acabo el registro contable de todas las
erogaciones que realice la Jurisdiccion.2.Coordinar [os pagosy recaudaciones efectuados por la Tesoreria.3.Disefiar y mantener
actualizado €l sistema propio de registracion financiera en cumplimiento de los requerimientos de |os 6rganos rectores.4.Controlar
las rendiciones de cuentas de cgjas chicas, fondos permanentes y rotatorios, bienesy serviciosy transferencias.5.Mantener
actualizado € sistemade normasy procedimientos para el adecuado funcionamiento de la Jurisdiccién.6.lmplementar las normasy
procedimientos dictados por la CONTADURIA GENERAL DE LA NACION y laTESORERIA GENERAL DE LA NACION.
7.Prestar asistenciatécnicay brindar asesoramiento alos programas de la Jurisdiccion.8.Coordinar |a elaboracién de los cuadros de
cierre parala Cuentade Inversion del gercicio correspondiente.9.Coordinar las altas, bajas y modificaciones de bienes de uso, como
asi también todas las normas que rigen el sistema de patrimonio.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA
SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION DE DESPACHO RESPONSABILIDAD
PRIMARIA Asegurar € resguardo de los actos administrativos de la Jurisdiccién, larecepcion y salida de la documentacion
administrativa proveniente de otras jurisdicciones ministeriales o entes descentralizados o dirigidas alos mismos, recibir y despachar
la documentacion administrativa, llevar el despacho del Sefior Ministro y Sefior Subsecretario de Coordinacion Administrativay
efectuar el seguimiento de los trémites administrativos de la Jurisdiccién, cumpliendo y haciendo cumplir las normasrelativas a
procedimientos administrativos y asignar la responsabilidad primaria alas distintas unidades del Ministerio.ACCIONES:1.Efectuar
larecepcion, registro, tramitacion y salida de expedientes, proyectos de leyes, decretos y toda otra documentacion que debe ser
considerada por el Ministerio, guardando los pertinentes recaudos normativos.2.Coordinar la entrada, saliday giro de
documentacion a distintas unidades, Ilevando |os registros correspondientes y controlando el cumplimiento de los plazos de
tramitacion y firmas de las autoridades correspondientes a los proyectos normativos.3.Coordinar €l sistema de informacion a
publico incluyendo el acceso de los interesados alos tramites y actuaciones, de acuerdo a las normas de procedimientos
administrativos.4.Efectuar el registro, protocolizacién y guarda de resoluciones, disposicionesy demas actos administrativos de la
Jurisdiccion y efectuar las notificaciones'y comunicaciones correspondientes.5.Formular criteriosy procedimientos parala
digitalizacién de los actos administrativos del Ministerio, relevar y procesar os actos administrativos a digitalizar.Archivar y
guardar los documentos digitalizados.6.LIevar el despacho del Sefior Ministro y del Sefior Subsecretario de Coordinacién
Administrativa.7.Intervenir en lalegalizacién de documentos pablicos de la Jurisdiccion.MINISTERIO DE EDUCACION,
CIENCIA' Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA RESPONSABILIDAD PRIMARIA Ejecutar los programas de infraestructuray equipamiento escolar que se
le asignen en cumplimiento del Pacto Federal Educativo.lntervenir en los asuntos relacionados a infraestructura derivados de la
aplicacion de los compromisos de transferencia a las jurisdicciones provinciales. ACCIONES: 1.Implementar politicasy planificar
acciones paralamejoray ampliacion de los espacios educativos concertadas con |as provincias para a canzar condiciones fisicas
adecuadas para el desarrollo de las tareas pedagdgicas.2.Desarrollar lineas de accidn que permitan cubrir las necesidades de las
provincias através de equipamiento, servicios bésicos, microemprendimientos educativos, mejoramiento de infraestructura escolar,
ampliacion de aulas y construccion de nuevos edificios.3.Atender necesidades de emergencia de infraestructuray equipamiento
escolar interactuando con las distintas &reas sustantivas de la jurisdiccion.4.Articular laimplementacion de planesy acciones con
otros Ministerios Nacionales, Provinciasy Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires, en cumplimiento de decisiones ministeriales.
MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS RESPONSABILIDAD PRIMARIA Entender en el asesoramiento de los
asuntos de carécter juridico de competenciadel MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA vy representar al
Estado Nacional en todos aquellos procesos judiciales en los que deba intervenir el Ministerio.ACCIONES:1.Asesorar, desde €l
punto de vistajuridico, en laredaccion de los proyectos de actos administrativos, conveniosy demés instrumentos que se sometan a
laconsideracion del Ministerio, sus Secretariasy Subsecretarias.2.Emitir dictdmenesy tramitar recursos, reclamacionesy denuncias
interpuestas contra actos administrativos producidos en la Jurisdiccion Ministerial.3.Entender en larevisién y compatibilizacién de
las medidas de legislacién educativa originadas en otros organismos, siempre que éstas af ecten temas de competencia especifica del
MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA .4.Entender en larealizacion de |os estudios vinculados con su
especialidad, con el objeto de promover el perfeccionamiento de las disposiciones legales y reglamentarias.5.Representar y gjercer €l
patrocinio letrado del Estado Nacional en todas |as instancias judiciales u organismos jurisdiccionales o administrativos nacionales,
provinciales y municipales, asumiendo, cuando corresponda, el caracter de parte querellante conforme el régimen legal vigente de
representacion judicial del Estado en que el MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA debaintervenir.
6.Representar al MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA ante otras autoridades oficiales, ya sean nacionales,
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provinciales o municipales, en toda gestion que requiera conocimientos juridicos especificos.7.Llevar adelante laarticulacion y
enlace de la cartera con los servicios juridicos de los entes descentralizados incorporados a su 6rbita.8.Atender |as relaciones con los
letrados que g erzan larepresentacion del Ministerio en losjuicios que se sustancien en tribunales del interior del pais.9.Coordinar
las accionesy trémites que cumplimenta la Comision de Consolidacién de la Deuda Pablica, en todas las causas que corresponde su
intervencion.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL UNIDAD DE FINANCIAMIENTO INTERNACIONAL RESPONSABILIDAD
PRIMARIA Intervenir en laformulacién de proyectos con financiamiento internacional y en latramitacion de su aprobacion ante los
organismos involucradosy, de corresponder, gestionarlos con la orientacién técnica de las unidades organizativas de la Jurisdiccion
con competencia sustantiva en su gjecucion. ACCIONES: 1.Intervenir en las gestiones necesarias para cumplimentar 10s requisitos
gue permitan ala Jurisdiccion acceder al financiamiento internacional .2.Orientar y coordinar con las distintas areas de la
Jurisdiccion laformulacion y gjecucidn de los proyectos con financiamiento externo en el marco de las pautas establecidas por €l
Gobierno Nacional y de las politicas de la Jurisdiccion.3.Canalizar el flujo de informacidn con |os organismos nacionales e
internacionales vinculados con el financiamiento externo.4.lmpulsar la concentracién en su dmbito de las funciones comunes alos
diversos proyectos de la Jurisdiccion con financiamiento internacional a efectos de alcanzar grados adecuados de integracion y
homogeneidad de los procesos administrativos, lograr mayor eficiencia en la utilizacién de los recursos que se destinan ala
administracion de los proyectos y mejorar |as posibilidades de control interno.MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y
TECNOLOGIA SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE SUMARIOS
RESPONSABILIDAD PRIMARIA:Redlizar todas las actividades vinculadas con lainformacion y con la substanciacion de los
sumarios administrativos disciplinarios que corresponda promover en érbita de lajurisdiccion ministerial ACCIONES:1.Realizar las
investigaciones de los hechos u omisiones que han dado lugar alarealizacion del sumario.Realizar las comunicaciones que de los
mismos surjan, alos organismos competentes.2.Instruir informaciones sumarias, disciplinariasy patrimoniales.3.Dictaminar las
providencias del casoy dirigir los procedimientos conforme alo estipulado en el Reglamento de Investigaciones Administrativas.
4.Supervisar larecopilacion de los informes y la documentacion necesaria para determinar el perjuicio fiscal y la responsabilidad
patrimonial emergente.5.Fiscalizar larealizacion de las diligencias a que alude el Reglamento de Investigaciones Administrativas y
de toda otra que resulte necesaria.6.Asesorar en todo |o referente a los recursos, reclamos y denuncias interpuestas contra actos
administrativos producidos en lajurisdiccion ministerial como consecuencia de sumarios regidos por €l Reglamento de
Investigaciones Administrativas, sin perjuicio de laintervencion de la Direccién General de Asuntos Juridicos.7.Mantener
actualizado un registro unificado de todos los sumarios en tramite en lajurisdiccion ministerial.
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